ZAKLADNI SKOLA KLICEK
SKOLSKA PRAVNICKA OSOBA

C.j.: 20-21/02

Vnitini rad s$kolni druziny ZS Klicek

Vnitfni fad skolni druZiny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,

o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢.
74/2005Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druzina (déle jen SD) tvofi mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Neni
pokrac¢ovanim Skolniho vyuéovani.

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek, relaxaci a dohled nad zaky $koly. Ve
dnech $kolniho vyu¢ovéni navazuje na $kolni vzdélavaci program zS Kli¢ek u 4ka prvniho
stupné ZS prihladenych k pravidelné denni dochazce.

SD spolupracuje s dal$imi subjekty nabizejici aktivity vychovy mimo vyucovani.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani. V dobé skolnich prazdnin a
feditelského volna je ¢innost Skolni druZiny po projednani se zfizovatelem prerusena.

Prava ucastnika

Ucastnit se zajmového vzdélavani ve Skolni druziné

na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnanc( skoly

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny
na ochranu pred informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
na vyuzivani vybaveni skolni druziny a pomucek

na vsestranny rozvoj osobnosti

na volny ¢as a odpocinek

na ochranu pred ndvykovymi latkami

na pomoc pfi jeho nesnazich

na vyjadfovani vlastniho nazoru

na zdravé prostredi a respektujici prostredi

Povinnosti uéastnika

fadné dochazet do skolni druziny

nesmi opoustét prostory skolni druziny bez védomi vychovatelek

dodrZovat Vnitini fad skolni druziny a dalsi predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli prokazatelné seznameni

udrZovat poradek v prostorach skolni druZiny, v Satnach

chranit a umyslIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni $kolni druZiny

chranit zdravi své i ostatnich ucastnik

komunikovat se vSemi dospélymi, se kterymi pfijdou do styku, slusnou a respektujici formou



Prava zakonnych zastupcl

na informace o prlbéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte ve skolni druziné
vyjadfovat se ke viem rozhodnutim, které se tykaji se jejich ditéte
na ochranu informaci o jejich ditéti, které jsou vedeny ve $kolni dokumentaci

Povinnosti zakonnych zastupci

dbat na fadné dochazeni Gcastnika do $kolni druZiny, Fadné vyplnit Formular SD
informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
informovat vychovatelku o zméné osobnich Udajl ditéte

dokladat pisemnou formou zmény odchodu ze skolni druziny

na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problém{ ucastnika

Vzajemny vztah Géastnikd SD se zaméstnanci $koly

Ucastnici jsou b&hem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance
skoly.

Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly i zakonni zastupci Zak() maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany

a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini fad skolni druZiny a dalsi predpisy, které se vztahuji
ke vzdélavacimu procesu.

Vsichni ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zdkladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusného chovani a dbaji na udrZovani potradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.
Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji éastniklim a zdkonnym zastupcdim pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souviseji s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu SD,
skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani u¢astniky pfed vSsemi formami Spatného zachdazeni. Dbaji na
to, aby ucastnici nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi.
Nevmésuji se do soukromi ucastnik(l. Maji vSak oznamovaci povinnost ke kompetentnim
organum, zjisti-li skute¢nosti podle § 6 Zdkona o socialné-pravni ochrané déti ¢.359/1999 Sb.
v platném znéni.

Provoz a vnitini rezim skolni druziny.

O zarazeni ucastnika do $kolni druZiny rozhoduje feditel sSkoly na zakladé elektronické
PFihlasky do SD dostupné na webu $koly.

Zakonni zastupci ptihlasi ucastnika vyplnénim PFihlagky do SD a zaplacenim Géastnického
poplatku za pobyt v SD ve vysi stanovené Radou skoly, ktery je uveden v prihlasce.

Pobyt Gcastnika v SD je stanoven ramcoveé v Prihlaéce do SD a dale pak upfesnén ve
Formulafi SD, ktery eviduje kazdy vychovatel SD

Ucastnik odchazi sdm, nebo v doprovodu zékonnych zastupctl ¢&i jinych povéfenych osob
uvedenych ve Formulafi SD, nebo po doru¢eni omluvenky ¢i SMS vychovatelce daného
oddéleni SD, kterd méni ¢as uvedeny ve Formulafi SD. Omluvenka obsahuje datum, sdéleni a
v pripadé listinné podoby podpis zakonného zastupce.

Jakékoliv pravidelné zmény zplsobu odchodu Ucastnika z druZiny musi zakonny zastupce
doloZit pisemné ve Formulafi SD.

Zodpovédnost pfi pfechodu Géastnikd ze tfidy do SD ma tfidni ucitel.

Pokud si vyudujici ponechd Ucastnika po vyucovani ve tfidé, musi to sdélit vychovatelce SD.



a)

b)

d)

Za odchod do krouzk( a ptichod Gcastnik( zpét do SD zodpovida vedouci krouzku.
Hospodaika $koly sdé&luje centralné vychovateltim SD den a hodinu odchodu t&astnikd SD do
krouzk( na zakladé pfihlasek do téchto odpolednich aktivit.

Béhem provozu Skolni druziny se Ucastnici fidi Vnitfnim radem Skolni druziny, Pravidly skolni
druZiny, Pravidly pobytu na $kolni zahradé a pokyny vychovateltl SD, pfipadné jinych
pedagogickych pracovnikl skoly.

Cinnosti ve $kolni druziné

Odpocinkova ¢innost — odstranuje Unavu, probihd po obédé nebo kdykoliv béhem dne podle

potieby ucastnikl. Jde o klidové hry, zajmové Cinnosti, ¢etbu, individudlni hry.

Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, prevazuje odpocinek aktivni — napt. pohybové hry

na zahradé, prace s détskymi ¢asopisy a knihami, vypravovani, konstruktivni a stolni hry.

Zajmova c¢innost — rozviji osobnost Ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo individualni

¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Umoziuje seberealizaci i dalsi rozvoj

dovednosti a poznani.

- télovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

- vytvarna a pracovni — podpora zruénosti, trpélivosti a estetického citéni

- hudebni, hudebné pohybova a dramaticka — rozvoj zajmu o hudbu, smysl| pro rytmus,
skloubeni tance s pohybem, dramatické vyjadreni

Pfiprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. Uceni se

procviCuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.

Oddéleni SD se napliiuje nejvy$e do poctu 30 Gcastnik{. Kapacita $kolni druZiny je 90 déti.
Kazdé oddéleni Skolni druziny ma ke komunikaci svij mobilni telefon, ktery nosi vychovatelky
neustale pfi sobé (SD 1: 602 615 514, SD 2: 724 758 654, SD 3: 736 669 623)

Provoz SD

Skolni druZina zaéina v 12.10 a kon¢i v 18.00 hodin.

Skolni druZina je zpravidla rozd&lovana do 3 vékové smienych oddéleni, které maji riiznou
provozni dobu v zavislosti na véku a délce pobytu ucastnik.

Po ukonceni provozu druhého a tfetiho oddéleni, které maji zpravidla kratsi provozni dobu,
prechazeji déti do prvniho oddéleni.

PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce ucastnika a dale pak osoby opravnéné k vyzveddvani ucastnika
uvedené ve formulafi SD. Pokud je tento postup bezvysledny, informuje v dobé ukonéeni
provozu skolni druziny vedeni Skoly.

U¢astnici maji moznost doplfiovat tekutiny v dobé vydeje ob&dd ve $kolni jidelné a pozdéiji ve
Skolni druZiné pitnou vodu z kohoutku.

Zajmova ¢innost je nabizena ve viech oddélenich druzin. Uéastnici se mohou po dohodé

s vychovatelkami Ucastnit aktivity v jinych oddélenich.

Pro svoji ¢innost vyuziva SD vlastni mistnost i mistnosti u¢eben, které jsou umistény v ptizemi
Skolni budovy. V pfipadé ptiznivého pocasi, probiha zadjmova c¢innost na skolni zahradé.
Ucastniky predavé vychovatelce vyucujici po posledni vyucovaci hodiné na zakladé rozpisu
dohled( zvefejnéném na hlavni nasténce v prostorach u kancelari vedeni skoly.

Ucastnici si uklddaji tasky a obleceni na uréené misto v $atnach, pfipadné na misté uréeném
vychovatelkou.



Po prichodu Ucastnici predavaji ihned vychovatelce sdéleni od rodicli (omluvenky) pro pfipad
odchodu mimo sjednany termin. Nikdy neodchdazi doma bez omluvenky. U¢astnici nemohou
opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.

Za bezpeénost G&astnikl odpovidaji vychovatelky od jejich pfichodu do jejich odchodu ze SD.
PFi odchodu z oddéleni odpovida kazda vychovatelka za zajisténi pracovisté z hlediska
bezpecnosti.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tcastnikd

Ucastnik nesmi do $kolni druZiny prinaset véci, které ohrozuji zdravi a bezpeénost, vétsi
Castky penéz nebo cenné véci.

Ztratu osobnich véci ucastnik neprodlené oznami vychovatelce.

B&hem pobytu v SD je Gcastnik povinen své mobilni zafizeni (telefon, chytré hodinky, tablet
apod.) vypnout, pfipadné pfepnout na tichy reZim. Jejich pouzivani béhem pobytu v SD je
povoleno pouze na zdkladé vyslovného pokynu vychovatelky.

Ucastnici se béhem pobytu ve $kolni druziné pohybuji klidné, nebéhaji po chodbach,
nevyklani se z oken, nevyhazuji z oken Zzadné predméty.

Bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni.

V budové skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou uréeny a bez doprovodu
zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi.

Na WC striktné dbaji na hygienicka pravidla a udrZovani poradku.

Ucastniklim je prisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druziné stane Uraz, Ucastnici ho neprodlené nahlasi
vychovatelce. Ta bez zbyte¢ného prodleni provede pfislusna opatreni, oznami tento uraz
rodi¢m a zapiSe ho do Knihy uraz(.

Pokud dojde u téastnika pii pobytu v SD ke zhor$eni zdravotniho stavu, ozndmi to ihned
vychovatelce, ktera situaci vyresi a informuje rodice.

Pro zajisténi bezpecnosti Ucastnik(l zajmového vzdélavani je vstup do Skolni budovy vybaven
systémem elektronickych Cipu, které maji pouze Zaci a zaméstnanci Skoly.

U vychazek a akci poradanych mimo skolu pfti zajisténi bezpeénosti Ucastnikl zajistuje dozor
vidy pedagogicky pracovnik skoly, ktery mize byt doplnén jinym zaméstnancem Skoly.
Ucastnikiim je b&hem pobytu ve $kolni druZiné a akci, které $kolni druZina porddd, zakdzano
uzivani a distribuce navykovych Iatek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.
Vsechny formy fyzického a psychického nasili a poniZovani jsou pfisné zakazany.
Vychovatelky sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy rizikového
chovani. PFi zjisténi téchto jevq, tuto skutecnost neprodlené resi se Skolnim

poradenskym pracovistém a vedenim Skoly.

Vychovatelky zajistuji spolupraci s rodi¢i (zakonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuji je
o preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitach.

V prostorach SD je Gcastnikiim zakdzéno pofizovat snimky a délat videonahravky.

PFistup na internet na PC nebo na tabletech ve skole je mozZny pouze za dohledu
vychovatelek, a to na programy a stranky, které kontroluje a povoluje vychovatelka.
Uéastnici mohou uzivat inventar $kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachdzet opatrné. UdrzZuji celou tfidu a prostory v istoté a porddku a chrani
majetek SD pred poskozenim. Pokud dojde k imysIinému poskozeni inventare SD, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou Skodu zakonni zastupci Ucastnika v plném rozsahu.



7. Zavérecna ustanoveni

e Sezndmeni Ucastnikld s vnitinim fadem provadi vychovatelka na zacatku skolniho roku pfi
zapisu Ucastnik( do skolni druziny.

e Datum seznameni je uveden v Pfehledech vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

e Zakonni zastupci jsou seznamovani s vnitinim radem na tfidnich setkanich na zac¢atku
Skolniho roku.

e Vnitfni fad je verejné pfistupny materidl, ktery je umistén na webovych strankach skoly, dale
je pristupny u vychovatelek Skolni druziny a reditele Skoly.

e Svnitinim fadem SD jsou povinni se sezndmit viichni zaméstnanci $koly.

e Vychovatelky skolni druziny plné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou
predepsanou dokumentaci a tvofi plany prace. Vytvareji klidné prostiedi pro vychovu,
vzdélavani, zajmovou ¢innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani icastnik( a pfipadné
problémy neprodlené tesi, konzultuji s tfidnimi uciteli, Skolnim poradenskym pracovistém
a vedenim Skoly. Dbaji na bezpeénost Ucastnikl pfi vSech ¢innostech skolni druZiny. Ve Skolni
jidelné drzi dozor dle rozpisu dozoru.

U¢innost od 1. z&Fi 2020

Mgr. David Havelka, reditel Skoly



